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GUIA DE ADAPTACION DE SAGE ONE
A CONTABILIDAD Y FACTURACION

Facturacion, Contabilidad, Impuestos y Planificacion



GUIA DE ADAPTACION BIENVENIDA Sage

Muchas gracias por estar leyendo esta guia. Es buena noticia: Tienes interés en moverte, ampliar tus
aspiraciones y transformar un poco mas tu negocio para convertirte en un empresario mas analitico
(conocer mejor tu negocio y a tus clientes). Los avances tecnoldgicos estan cambiando la manera
de gestionar los negocios.

Esta guia recoge como hacer el cambio de Sage One Gestion Estandar a Sage Contabilidad y

Fact 10
acturacion.
7 . Facturas de venta pendientes de cobro Facturas de venta vencidas Presupuestos.
Las areas que contelnpla son. P
o% 1 30012019 COLEGIODELOS MONTES 61008€ ’~ 1.199.62€ 17%
. B e & @ o
- 2. 010372019 COLEGIO DE LOS MONTES 1868.24€ / 0,00€ %
: . 010312 COLEGIO DE LOS MONTES A56 VENCIDO
- benertiClos =
0103 oS 423
uuuuuuu
/0! »'129468€ 18%
- s Ve .
- Recomendacion: Cuando cambiar
.
Top 5 clientes - Facturacién Top 5 clientes - Pendientes de cobro Declaraciones de IVA
ha emitido ninguna declaracion de IVA,
1 COLEGIODELOSMONTES 1101081€ 1 COLEGIOSANTAMARIA 28741,72€
. - s . - s ’ . )
- Migracioén de la informacion basica : ame 2 comomn
Resultado IVA
3 oo0E 1 geNTOGL  71333¢ Emitir declaracién de IVA
P oo0e 4. LOSOLMOS s3586¢  fnterioraeste periodo -694,57 €
. . Resultado IVA
- Cambios relativos al soporte : e [ cee

Se incluyen enlaces a nuestra nueva web de soporte (https://customers.sage.com/s/sage-one-home?language=es), donde podras
acceder a todos nuestros contenidos y un resumen de cémo puedes contactar con nosotros para que te podamos ayudar.
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https://customers.sage.com/s/sage-one-home?language=es

AVANCES TECNOLOGICOS sage

GESTION DE LA INFORMACION
#transformacion

- lssamm
Hola, Juan

'O N@ Gestion Estandar

>
Membrete Logo U
Nombre de la entidad U
Encargado ‘

ipcié ebe aber

#control

#movilidad

#integracion

#colaboracion
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https://www.sage.com/es-es/sage-business-cloud/contabilidad-y-facturacion/
https://www.sage.com/es-es/sage-business-cloud/contabilidad-y-facturacion/app/
https://www.sage.com/es-es/sage-business-cloud/contabilidad-y-facturacion/integraciones/

GUIA DE ADAPTACION AHORA TENDRAS MAS CONTROL  Sdge

ADOPTA UN NUEVO ROL: MAS FINANCIERO

AToma mejores decisiones:iaQu® di nero voy a ten
pagar? ¢ Qué producto es mas rentable? ¢ A quién vendo mejor? ¢ Cémo va mi v
cuenta de resultados (Pérdidas y Ganancias) ? 0

ACobra antes: vigila tus facturas sabiendo si las han recibido y leido. Activa los
avisos enla App movil y recordatorios automaticos a tus clientes para cobrar
en plazo. jHaz facturas recurrentes, pro-forma, imprime albaranes si necesitas!

<

AControla el IVA de tu negocio: genera el modelo o invita a tu asesor y deja
de enviarle papeles. Colabora con quien necesites, jSin limites!

AGana tiempo: Conecta tu banco y reduce la entrada manual de datos un
80% y controla la previsién de tesoreria.

AAprovecha las integraciones existentes y consigue buenos clientes.

C X < X

AY sigues teniendo la garantia de Sage: chat, comunidad de clientes, etc.

Resumen de beneficio X

Nota: No estd incluido cuande un Producto/Servicio del presupuesto no tiene el precio de coste

Descripcién Coste total Ventas totales Beneficio % beneficio

Brochas 20.00 100.00 80.00 80
Cajatipo 1 30.00 30.00 0.00 (o]
Pintura plastica blanco 15L 70.00 119.00 49.00 41
120.00 249.00 129.00 52
Presupuestos
FACTURADO
? 1.199,62 € 17%
’ ~ PENDIENTE
./ 0,00€ 0%
VENCIDO
./ 5.883,93€ 83
RECHAZADO
? 1.294,68 € 18%

Declaraciones de IVA

Aln no se ha emitido ninguna declaracién de IVA.

Este periodo 3. 984’58 €
Resultado IVA
Emitir declaracion de IVA

Anterior a este periodo -694,57 €

Resultado IVA
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GUIA DE ADAPTACION ' FACTURACION MAS COMPLETA sage

Controla mejor tu facturacion gracias a tener mas detalle y a llevar
tu negocio contigo.

Pinturas Andujar

FACTURA A-132

APersonaliza a tu gusto las 2 sencillas plantillas con tu v i l
numeraci-n, m8s | ogos, tus tex , o0 vt g T e
AHaZ faCturaS y asegura Su enViO y |ectura (tienes ademés un Te agradecemos el interés. Adjunto te enviamos una factura en PDF. CREADO ENVIADO CONSULTADO PAGADO

Incluye todos los detalles, inclusive las condiciones de pago.
Si tienes alguna pregunta, no dudes en ponerte en contacto nosotros. ()
V Atentamente,
Pinturas Anddjar
900123456

modo borrador y Proforma o puedes imprimir albaranes). Activa
la recurrencia de facturas. Usa la App movil también para
hacer lo esencial en cada momento.

CONSULTADO PAGADO

AActiva Google Drive para guardar todos los documentos que =T creapo RSULTADO  PAGADO
generes o modifiques (de vez en cuando hay inspecciones o \/
tienes que compartirlos con tu asesor). A y
ANABELEN@MAILINATOR. CREADO ENVIADO CONSULTADO ~ PAGADO

O O O @
AAfade tus facturas de compra con sus archivos adjuntos o v
puedes importar movimientos de tu TPV. 21,00% 350,00 423,50 € 0,00 €

1 pago en 04 may. 2019
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GUIA DE ADAPTACION '

MAS QUE EMITIR FACTURAS

Ciclo de facturacion en Contabilidad y Facturacion.

Facturas
recurrentes

CREADO

O

ENVIADO CONSULTADO PAGADO

O O ®

Crea la factura de cada
servicio realizado o

Envia la factura por

pila r@hotmai.ﬁ|

Para

cc

© 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Escribe o llama a los clientes
fuera de plazo de pago.
—PAGABE—> correo electronico 0 —PENBHENTE—>  Habilita los extractos para

recordar la deuda

sage

Total oy
Impuestos Emitido
504 Si

149,86 Si

42,16 Si

Ejecucion de extractos

Generar extractos para todos tus clientes con base en su configuraciény los

productos vendidos 1.135.« en papel 0.00 €
. ’ ’ automaticamente

1 pagoen 02 jun. 2020 pago vencimiento

29,04 Impagado 19/01/2020

86348 Impagado 19/01/2020

242,90 Impagado 15/01/2020

287859 Impagado 03/01/2020
_ 52030 Impagado 03/01/2
Goog l e Drlve 343,63 |Impagado 03/01/2
382,07 Impagado 01/01/2

Im prl me el Enviar factura por correo electrénico Rl ST w0 R criterlos sigulentes:

al b ar é_n :::?:::::f:e;“rl::: 54450 Vencido A 21/12/2
Aquf es donde puedes enviar el factura como un PDF adjunto. enviarla de nuevo. e T —

Importe pendiente mayor que

Generar extracto al €

0,00

06/01/2020 [




GUIA DE ADAPTACION WP\ ANDA PRESUPUESTOS RENTABLES sage

Si trabajas con presupuestos, ahora tendras mas control de los mismos | meme et x

Nota: No estd incluido cuando un Producto/Servicio del presupuesto no tiene el precio de coste

Coste total

Pintura plastica blanco 15L 70.00 119.00 4%.00 41

75.00 144.00 69.00 48

AHaz presupuestos conociendo su beneficio y controla su v
envio y lectura, asi como la posibilidad de imprimir albaranes. CREADO ENVIADO
Usa la App movil también para ganar su confianza. o o
CONSULTADO cADUCADO
AActiva Google Drive para guardar todos los documentos que v ® bresupuestos
generes o modifiques. En caso de necesidad es muy comodo ncrusace
tener todo guardado en un mismo sitio. - Jueae
12.420,00€ 5%
AEnvia por email los presupuestos sabiendo si los han visto. B < e
Conoce el % de presupuestos facturados y mejora ese %. v > 3859.90¢ =
Enviar ®  Imprimir
ARevisa de manera sencilla si tienes stock o el presupuesto te va 7 e %3 Compartreniace
a generar beneficio o no en base al coste de los bienes. v ; Tm:m ; zmg

albaran

© 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved. 7




cunpssoreacon W oyirin pRESUPUESTOS sage

Ciclo de presupuestos en Contabilidad y Facturacion.

Crea presupuesto

de servicio o Envia el Factura y revisa
roductos presupuesto por -~ tus pI'ESUpUGStOS
coﬁocien do su correo electrénico expirados para
beneficio 0 en papel tenerlos al dia
Resumen de beneficio X
Nota: Mo est3 incluido cuando un Producto/Servicio del presupuesto no tiene el precio de coste
v GO O g | e D r | Ve Descripcién Coste total Ventas totales Beneficio % beneficio
Brochas 10.00 50.00 4000 30
Imprl me el Pintura pléstica blanco 15L 7.00 11.90 490 1
al barén Spray Paint 10.95 21.90 10.95 50
27.95 83.80 55.85 &7
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cui peaoseiacion. W AN TIEMPO CON EL BANCO Sage

Conecta tu banco (Santander, BBVA, Sabadel |, Banki act

)

Santander

111
Saldo
AConecta tu banco y reduce la introduccion manual de datos v 1.454,33 €
en un 80% asi como los errores. ULTIMO MOVIMIENTO: HACE 2 DIAS

AAsocia los cobros y pagos automaticamente a tus facturas y v
gana velocidad, asi como transferencias entre tus cuentas o
retiradas de efectivo.

£y @ Movimientos importados 2\ Conecta con tu banco

Conciligcic’m i . 7 B

ACrea los gastos habituales sobre la marcha desde el banco, el Santander . =
sistema ademas va aprendiendo solo y cada vez ganas mas. v .
5: ’ - 1.82000€ 1.454,33€
ASi quieres rizar el rizo, tienes el proceso de Conciliacion bancaria ——— = | e [ r—  eo—
para afinar todos los movimientos del banco. Asi, en caso de v e Ny [ : <

inspeccion tienes las cuentas bancarias perfectas. P —

;ER;:S:;?‘;:STARJETA 9945€ Crear nuevo | M o e .

2350020581
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CUIA DE ADAPTACION DESCARGA LA APP MOVIL

wil Orange & 7:31 9 15%

Cancelar ™ Crear ticket... Guardar

U@ T 100% Ml 12:46

90,00
. ~ . . < Informacion general Q
Con tu App m-vil nNSage Contabilidaqo podr §s
. .. . . . . DETALLES DEL MOVIMIENTO endencias
ganar tiempo y eficiencia. Lleva tu negocio siempre contigo.
Revision vehiculo
B817,00€  12.221,97 €
IVA Exento 0,00% J T
ADesc8rgate | a APP fiSage Contab dado y |h I Irbartoray | Ja s
Ca@g a (62200000) |
notificaciones para recibir alarmas como los vencimientos de . | gaso 53615
tus facturas_ Origen Efectivo en caja ‘ | I |
Fecha de pago Hoy I ) s o
AHaz login para comprobar que conectas (si tienes mucha o
informacion, la primera vez dale algo de tiempo). EELTEIEUE -
=. Taller La Embajada ﬁn tann
ACrea facturas, presupuestos o registra sobre la marcha los NOTAS:

gastos o reserva un dia cada semana o mes para ponerlos en

orden y subirlos. Guarda todos los tickets para el asesor. Descarga la app en:

# Download an the E GETITON
@ A pp Store i" Google Play

ARevisa tu negocio en cualquier momento y en cualquier lugar:

qui ®n te debe dinero, d-nde es ubicaK ________________________________________________ jé

Planificacion y Leg al © 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved. 10



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.sage.accounting
https://apps.apple.com/es/app/sage-contabilidad/id1341612411

GUIA DE ADAPTACION REGALO ;CONOCES BIEN A TUS CLIENTES? sage

Para que conozcas mejor la solvencia de tus clientes o encuentres nuevos buenos clientes, Sage e
Iberinform (grupo Crédito y Caucion) han llegado a un acuerdo y POt
dar el salto de Sage One a Contabilidad y Facturacion.

Mediante la integracion con InsightView, puedes descubrir el riesgo de impago de

uuuuuuuu

tus clientes e informacion interesante sobre ellos (mira la webinar).

PPPPPPPP

Podras hacer crecer tu negocio con Es importante conocer el
riesgo de impago de tus >
soluciones de analitica avanzada: clientes, encontrar clientes

solventes y hacer crecer

A Encontrar nuevos y buenos clientes '\
A Analizar tu salud financiera @

tu negocio

A Minimizar el riesgo de impago

© 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved. 11
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¢, CUANDO PUEDES CAMBIAR? sage

1Ty 2T 2021

O 18 Gestion Estandar

Impuestos
2T 2021

©

Traspaso

Trabajo en Sage One: Terminar facturacion y sus cobros/pagos (las facturas legales son

Clientes/Proveedores;

datos Productos/Servicios y

Contabilidad y Facturacion

Traspaso de ingresos/gastos 2021: Puedes
pasarlos en fimodo | 2neaodo c¢
de venta/compras (excepto si son de IRPF y recargo de

equivalencia). Las facturas como tal no se pueden
importar, solo duplicar a mano

)
Trabajo

5

—

Configurar y
puesta en marcha Impuestos

3T 2021

© 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved. 12



MIGRAR

Utiliza los ficheros que ayudaran a transformar el csv de
Sage One en el csv de CyF
DeS C arg a g U II (Si trabajas con Mac, avisanos)

¢, Como?

No podras exportar/importar las

facturas expedidas ni recibidas

EXCEPCIONES



https://drive.google.com/drive/folders/1DB49I9pK3VCKwJpxKKBgA94rI5r9F86W

GUIA DE ADAPTACION

CHECKLIST SAGE ONE

sage

Qué debes hacer para preparar el cambio

Archivo de datos de Sage One

Guardar Presupuestos (si no estan en Google Drive i carpeta Sage One
Documentosi o en el correo al haber mandado copia de los mismos). Entrar
en cada uno y guardar para que se suban automaticamente.

Informes

Este es listado de informes disponible para Ia gestion de tu negocio.

Listado de facturas expedidas Listado de facturas recibidas

Aqui puedes consultar el listado detallado de facturas expedidas (ventas) para calcular el VA repercutido Aqui puedes consuttar el listado detallado de facturas recibidas (compras) para calcular el IVA soportado

Informe de Deudores Informe de Acreedores

Guardar Facturas (idem anterior). Si tienen cobros, deben eliminarse,
guardar y volver a afiadir el cobro.

Aqui puedes consultar el informe de los clientes y deudores que tienen deudas pendientes contigo Aqui puedes consultar el informe de los proveedores y acreedores con los que tienes deudas pendientes

Listado de |.R.P.F. en ingresos Listado de I.R.P.F. en gastos

Contactos: Exportar en Excel (csv) Clientes/Proveedores

Aqui puedes consultar el listado detallado de LR.PF. en facturas expedidas de ventas y en otros ingresos Aqui puedes consuttar &l listado detallado de LR P.F. en facturas recibidas de compras y en otros gastos

Preferencias de facturacion

Configura los datos de facturacion para que se ajusten a tus preferencias

Catalogo: Exportar en Excel (csv) Productos/Servicios

Listado del libro diario

Listado del libro diario segmentado por fechas.

Facturacién Impresion

Libros de facturas: Expedidas/Recibidas e IRPF ingresos/gastos

Guardar por afos (2020, 2019¢) Facturas
. . . Gestién de Series de Fact Préx. nim. de F: *
Bancos: Movi mi entos bancarios. Guardfar por afos (2020, o o erene .
. R . Serie de Fact. Rectificativas Préx. nam. de Fact. Rectificativa
Libro Diario: Exportar a Excel (csv) y a formato Sage (por Sagg 50) . .
Guardar por afos (2020, 2019¢) , ) )
Dias de vencimiento en Fact. de Ventas Dias de vencimiento en Fact. de Compras

Exportar en Excel (csv) saldos de Deudores/Acreedores a 31/12/19 o o o

con la fecha de cambio de sistemas

Anotar valores de Prox. factura, presupuesto, textos, etc.

Porcentaje IRPF por defecto para Fact. de Ventas

0,00

© 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.
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GUIA DE ADAPTACION CHECKLIST CyF

Qué debes hacer para preparar el cambio
Puesta en marcha de CyF

Alta de CyF con vinculo especifico para la oferta

Configurar valores de Prox. factura, presupuesto, textos,
logotipos, email de respuesta, plantilla, etc.

Importar contactos: Clientes/Proveedores

Importar catalogo: Productos/Servicios

Importar saldos de apertura Deudores/Acreedores (Fecha
de apertura 01/01/2021 o momento de cambio)

Importar listados de facturas venta/compra como Asientos
Rapidos para tener el historico de ingresos/gastos

Conectar bancos

Activar Google Drive y el envio de extractos a tus clientes

Revisar Plan Contable (qué quiero ver 0 no)

Invitar otros usuarios, etc.
Descargar la APP m- v Bdge Gontabilidado

sage

© 2021 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.
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